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KInh gui: Các cong doàn cp trên trrc tip co sâ 

Thicc hin D an so 02/DA-LDLD ngày 15/01/2025 cüa Ban Thu&ng vii 
Lien doàn Lao dng tinh ye hqp nhât các ban Lien doàn Lao dng tinh; kt thüc 
hoat dng các cong doàn ngành và tuo'ng disong; thành 1p Cong doàn Khôi 
dàng và Cong doàn Khôi chInh quyên; dê chü dng chuân bj ho so và các thu 
tçic bàn giao, quàn 1, luu tri:t tài 1iu theo dung quy djnh, Ban Thuông vil Lien 
doàn Lao dng tinh de nghj các cOng doàn cap trên trirc tiêp cci sâ trin khai 
thirc hin mt so ni dung sau: 

1. Ye cong tác to chtrc 
1.1. Di vâi các cong doàn ngành và tuo'ng throng kt thüc hot dng 
- Trirc tip báo cáo cp üy, chuyên mon dng cp, dng thñ thông báo dn 

các dOng chI Uy viên Ban Chap hành, Uy viên Uy ban Kiêm tra, Uy viên Ban nü 
cOng và CDCS trirc thuc ye chü trirong ket thüc hoat dng các cong doàn ngành 
và tuong duung kê tr ngày 0 1/3/2025. 

- Tin hành chuyn giao CDCS v trçrc thuc các cong doàn cp trên trirc 
tiêp Co si dixcic giao tiêp nhn quàn 1 (theo Dê an so 02/QD-LDLD, ngày 
15/01/2025 cüa Ban Thi.thng vi Lien doàn Lao dng tinh), hoàn thành tnrâc ngày 
26/02/2025. 

- Thirc hin vic giao np con du cüa Ban chp hành cong doàn ngành 
và ti.rcYng ducmg cho cc quan cOng an theo quy djnh sau khi có quyêt djnh kêt 
thüc hot dng. 

1.2. Di vâi LDLD huyn, thành ph, thj xã duçic giao tip nhn cOng 
doàn co sâ: Thirc hin tiêp nhn cong doàn co s tir các cOng doàn ngành va 
tiscYng dtrcing bàn giao theo Dê an; sau khi tiêp nhn cong doàn co s&, huàng dn 
cong doàn co s np con dâu và giây dang k mâu dâu Cu, dAng k thirc hin 
cap mu dâu mâi theo quy djnh. 

2. V cong tác tài chinh, tài san 
2.1. Hmnh thfrc, thôi gian thrc hin 
- Thirc hin kim ke, chat s 1iu s sách, h so tài chInh và chuyn toàn 

b tài chinh, tài san cüa các cOng doàn ngành và tuong throng thuc din kêt 
thüc hoat dng ye Lien doàn Lao dng tinh. 

- Th?i gian khóa s k toán: 24/02/2025; 
- Thri gian k& thuc bàn giao: 26/02/2025. 
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2.2. Ni dung thirc hin trircrc khi các cong doàn ngành Va tuong 
thro'ng kêt thüc hoit dng 

a. Don dc các ca quan, dan vj, doanh nghip, cong doàn ca sâ trrc thuc 
dóng np kinh phi cong doàn, doàn phi cong doàn kjp thyi, dung thi gian quy 
djnh. 

b. Hoàn thành cp trã ht kinh phi cong doàn cho cong doàn ca sO s con 
nç nàm 2024 và so phát sinh näm 2025. 

c. Rà soát thanh toán dirt dim các h sa chüng tir phát sinh trong näm 
2025 tti dan vi. 

d. Di chiu cOng nq phãi thu, phãi trã, phài np kinh phi cong doàn, doàn 
phi cong doàn cho tüng ca quan, dan vj, doanh nghip, cong doàn ca sâ. 

e. Tng h9p, báo cáo s kinh phi cong doàn cOn phâi thu nàm 2025 vá 
näm 2024 (neu co). 

f. DM chiu s du tin gi1i vâi Kho bac  nhà nuOc, Ngân hang t.i thai dim 
khóa sO kê toán. Thrc hin dóng Ma sO thuê, tài khoãn giao djch tai  Kho  bac, 
Ngân hang, chü k so các 1oii... theo quy djnh. 

g. Kim kê tài san, cong c1,i diing cii, tiM mt tai  thi dim kt thüc boat 
dng; nêu có chênh 1ch so 1iu, dan vj phãi xác djnh rO nguyen nhân báo cáo len 
Lien doàn Lao dng tinh và xu 1 theo diing quy djnh cüa pháp 1ut. 

h. Khóa s k toán, 1p Báo cáo quy& toán tài chInh cOng doàn nàm 2025 
(tinh tiir ngày 01/01/2025 den ngày kêt thüc hoat dng) giri ye Lien doàn Lao 
dng tinh xét duyt. 

i. Chi tit các buuc bàn giao tiM mtt, tiM giri, (ngun Tài chInh cong doàn 
và nguOn Qu9 Xã hi cOng doàn) tài san, cOng CIrT diing c1i và hO sa, so sách chirng 
tir kê toán và to chirc hach  toán theo Phu luc dInh kern. 

- Di vui các qu Cong doàn (Qu du tu bang tiM, Qu boat &ng 
thung xuyên, Qu' dai  din bão v ngithi lao dng, Qu Xã hi cOng doàn) Dan 
vj hach  toán bàn giao các qu v LDLD tinh. 

+ Di vâi tiM mat: Dan vj 1p phiM chi Bàn giao toàn b s du tiM mt 
tai thai dim bàn giao v Lien doàn Lao dng tinh. 

+ Di vai tiM gui tit kim (nM có): Dan vi tht toán các hp dông tiM 
gui truâc thai dim bàn giao v tài khoãn tiM gui thanh toán. 

+ Di vâi tiM gui thanh toán: Truac khi thirc hin dóng tài khoàn, dan vj 
1p Uy nhirn chi chuyM toàn b s tiM gui v Lien doàn Lao dng tinh. 

- Di vâi tài san c dinh, cOng ciii diing ci,i: Bàn giao v Lien doàn Lao 
dng tinh hoäc diM chuyM cho các cOng doàn cp trên trirc tip ca sâ khác (n&i 
co) theo Quyêt djnh cüa Ban Thu&ng vçi Lien doàn Lao dng tinh. 

- Di vói cOng nq phâi thu, phài trà (kinh phi cOng doàn và doàn phi cong 
doàn): Dan vj bach  toán bàn giao cOng nq phâi thu, phãi trã v dan vj mói theo 
quy djnh. 
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- Bàn giao tài chInh, tài san, s 1iu, h so', chrng t11, s sách k toán và 
các ho so' tài 1iu khác Co lien quan cüa don vj mInh cho Lien doàn Lao dng 
tinh (Chi bàn giao nhfrng tài lieu kê toán con hgn lui tru (tir nám 2015 den 
nay), dói vái các tài lieu kê toán da Mt thO'i hçn hru trü' thI lam thz tuc tiêu huj 
theo quy d/nh cza pháp lu2t hin hành và bàn giao igi cho LDLD tinh Biên ban 
tiêu hiy tài lieu,). 

Th&i han lui tril' tài lieu ké' toán theo Diu 12, Diu 13, Diu 14 Nghj djnh 
so 1 74/2016/ND-CP ngày 30/12/2016 cia ChInhphü. 

k. Hithng dan, chi dao  cong doàn co s trirc thuc: 
- Chun bj s 1iu: s phài np, s dã np doàn phi cong doàn, s kinh phi 

cOng doàn cap trên cap, so tài chInh tIch iQy cuôi nãm 2024 chuyên sang d bàn 
giao ye cho các cong doàn cap trên trirc tiêp khác quãn l; 

- Di chiu cong nç phài thu, phâi trã ti don vj; dc bit kinh phi cong 
doàn cOn phâi thu cüa cüa cong doàn cap trên. 

- H so', s sách, chthig tü k toán duçc lu'u trü', quãn 1 ti cong doàn Co 

1. L.p biên bàn, bàn giao h so, s lieu tài chinh cüa các cong doàn Co sâ 
cho các cong doàn cap trên trirc tiêp khác quãn 1 theo quy djnh. 

3. V cong tác van thir, lu'u tr& 
- T chüc thu th.p dy dU h so, tài lieu cüa don vj (van bàn di, van bàn 

dan, h so dai  hi, s ghi biên bàn h9p...); tp hgp theo trng loi h so, theo 
tüng nàm và t1rng nhim k' (co bang danh mllc tài lieu theo mu gri kern). 

- Giao np s giao nhn van bàn mt và các van bàn mt cüa don vj và 
toàn b h so, tài 1iu... v kho lu'u trft Lien doàn Lao dng tinh (qua Van 
phOng) theo tmg don vj tru'Oc ngày 26/02/2025 d phiic vil cho vic chinh 1 tài 
lieu. 

4. To chirc thiyc hiên 
Can cü các ni dung trên yêu cu các cong doàn ngành và tuong throng 

thuc din kt thüc hot dng theo D an s 02/DA-LDLD ngày 15/01/2025 cUa 
Ban ThiiOng v Lien doàn Lao dng tinh và các cOng doàn cp trên trrc tip co 
sâ lien quan chO dng trin khai thirc hin có chit luqng, dung thai gian. 

Trong qua trInh trin khai, nu có visó'ng mac, khó khän hoc cO kin nghj 
d xu.t, các don vj phân ánh v Lien doàn Lao dng tinh qua các ban chuyên 
mon phii trách d duçic huó'ng dn, h trq./. 

sa. 

Nol nhân: 
- Uy viên BTV LDLD tinh; 
- Các Ban LDLD tinh; 
- Các CD cap trên trrc tiêp co sO 
- Li.ru: VT. 
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