TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
LIEN POAN LAO PONG TIiNH
HA TINH

Vé viéc trién khai thuc hién Pé dn sé
02/DA-LPLP ngay 15/01/2025 cua Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong tinh

Kinh gtri: Céac cong doan cap trén truc ti€p co sd

Thuc hién D& 4n sb 02/DA-LDLD ngay 15/01/2025 cua Ban Thuong vu
Lién doan Lao ddng tinh vé hop nhét cac ban Lién doan Lao dong tinh; két thiic
hoat dong cac cong doan nganh va tuong duong; thanh 18p Céng doan Khéi
dang va Cong doan Khéi chinh quyén; dé chii déng chudn bi hd so va cac thu
tuc ban giao, quan ly, Iuu trir tai liéu theo dung quy dinh, Ban Thudng vu Lién
doan Lao dong tinh dé& nghi cac cong doan cap trén truc tiép co s trién khai
thue hién mot sb noi dung sau:

1. Vé cong tac to chirc

1.1. Béi véi cac céng doan nganh va tuong duong két thuc hoat dong

- Truc tlep béo cdo cap Uy, chuyén mén dong cép, dong thoi thong bdo dén
cac dong chi Uy vién Ban Chap hanh, Uy vién Uy ban Kiém tra, Uy vién Ban nit
cong va CDCS tryc thudc vé chii truong két thic hoat dong cc cong doan nganh
va tuong duong ké tir ngay 01/3/2025.

- Tién hanh chuyén giao CDCS vé truc thudc céc cong doan cép trén truc
tiép co s¢ dugc giao tiép nhan quan ly (theo D& 4n sé 02/QD-LDLD, ngay
15/01/2025 cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh), hoan thanh truéc ngay
26/02/2025.

- Thuc hién viéc giao ndp con d4u cta Ban chép hanh cong doan nganh
va tuong duong cho co quan cdng an theo quy dinh sau khi cé quyét dinh két
thtic hoat d()ng

1.2. Pbi véi LDLD huyén, thanh phd, thi x3 duoc giao tiép nhén cong
doan co sé: Thuc hién tiép nhén cong doan co s¢ tir cac cong doan nganh va
twong dwong ban giao theo P& 4n; sau khi tiép nhén cong doan co sd, huéng dan
cong doan co s¢ ndp con ddu va gidy dang ky miu diu cii, ding ky thuc hién
cép mau diu méi theo quy dinh.

2. Vé cong tac tai chinh, tai sin

2.1. Hinh thirc, thoi gian thuc hién

- Thue hién kiém ké, chdt sb lidu sb sach, hd so tai chinh va chuyén toan
b tai chinh, tai san clia cdc cong doan nganh va tuong duong thudc dién két
thiic hoat dong vé Lién doan Lao dong tinh.

- Thoi gian khoa s6 ké toan: 24/02/2025;

- Thoi gian két thiic ban giao: 26/02/2025.
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2.2. Noi dung thyc hién trwéc khi cac cong doan nganh va twong
dwong ket thic hoat dong

a. Pon dbc céc co quan, don vi, doanh nghiép, cdng doan co s¢ truc thudc
déng ndp kinh phi cdng doan, doan phi céng doan kip thoi, ding thoi gian quy
dinh.

b. Hoan thanh cap tra hét kinh phi cong doan cho cong doan co s& sb con
no nam 2024 va s0 phat sinh nam 2025.

c. Ra so4t thanh toan dut diém céc hd so chimg tir phét sinh trong nam
2025 tai don vi.

d. P6i chiéu cong no phai thu, phai tra, phai nop kinh phi céng doan, doan
phi cong doan cho tirmg co quan, don vi, doanh nghiép, cong doan co sé.

e. Téng hop, béo cdo sé kinh phi cong doan con phai thu nam 2025 va
nam 2024 (néu co).

f. D6i chiéu s6 du tién giri v6i Kho bac nha nuéc, Ngan hang tai thoi diém
khoa s6 ke toan. Thyc hién dong Ma s6 thué, tai khoan giao dich tai Kho bac,
Ngan hang, chit ky s6 cac loai... theo quy dinh.

g. Kiém ké tai san, cong cu dung cy, tién mat tai thoi diém két thuc hoat
dong; néu c6 chénh 1éch so li¢u, don vi phai xac dinh rd nguyén nhén bao céo 1én
Lién doan Lao dong tinh va xtr ly theo diing quy dinh ctia phép luat.

h. Khoa s ké toén, 1ap Bao céo’quyét toan tai chinh cong doan ndm 2025
(tinh tir ngay 01/01/2025 dén ngay két thiic hoat dong) giri vé Lién doan Lao
dong tinh xét duyét.

i. Chi tiét cac budc ban giao tién mat, tién gii, (ngudn Tai chinh cong doan
va nguon Quy X& hoi cong doan) tai san, cong cu dung cu va ho so, so sich ching
tir k€ toan va to chirc hach toan theo Phu luc dinh kém.

- Pbi véi cac quy Cong doan (Quy dau tu bang tién, Quy hoat dong
thudng xuyén, Quy dai dién bdo v€ nguoi lao dong, Quy X4 hoi cong doan) Pon
vi hach toan ban giao cac quy vé LDLD tinh.

+ Pbi v6i tién mat: Pon vi 1ap phiéu chi Ban giao toan bo sé du tién mit
tai thoi diém ban giao vé Lién doan Lao dong tinh.

+ Pbi véi tién guri tiét kiém (néu c6): Pon vi tit toan cac hop ddng tién
giri trude thoi diém ban giao v& tai khoan tién giri thanh toan.

+ Pbi véi tién gui thanh toan: Trudc khi thuc hién déng tai khoan, don vi
1ap Uy nhiém chi chuyén toan bd s tién giri vé Lién doan Lao dong tinh.

- P6i v6i tai san cb dinh, cong cu dung cu: Ban giao vé Lién doan Lao
dong tinh hosc didu chuyén cho céc cong doan cép trén truc tiép co so khac (néu
c6) theo Quyét dinh ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh.

- Béi v6i cong no phai thu, phai tra (kinh phi cong doan va doan phi cong
doan): Pon vi hach toan ban giao cong no phai thu, phai tra vé& don vi méi theo
quy dinh.



- Ban giao tai chinh, tai san, s6 liéu, hd so, chung tir, s6 sach ké toan va
céc hd so tai liéu khac c6 lién quan ciia don vi minh cho Lién doan Lao dong
tinh (Chi ban giao nhiing tai li¢u ké todn con han lweu trit (tiv nam 2015 dén
nay), doéi voi cde tai lidu ké todn da hét thoi han luu triv thi lam thi tuc tiéu huy
theo quy dinh cua phdp ludt hién hanh va ban giao lai cho LDLP tinh Bién ban
tiéu huy tai liéu).

Thoi han leu trik tai liéu ké todn theo Diéu 12, Piéu 13, Diéu 14 Nghi dinh
56 174/2016/NP-CP ngay 30/12/2016 ciia Chinh phil.

k. Hudng dan chi dao cong doan co s¢ truc thude:

- Chuan bi sb lidu: so phai ndp, sb da nop doan phi cong doan, s6 kinh phi
cong doan cap trén cap, s6 tai chinh tich Ity cudi nam 2024 chuyen sang dé ban
giao vé cho cac cong doan cip trén truc tiép khac quan ly;

- Pbi chiéu cong ng phai thu, phal tra tai don vi; dac biét kinh phi cong
doan con phai thu cta ctiia cong doan cap trén.

- HO so, sb séch, chung tir ké toan dugc luu trit, quan ly tai cong doan co
sO.

I. Lap bién ban, ban giao ho 50, s6 liéu tai chinh cua cc cong doan co s&
cho céc cong doan cAp trén truc tiép khac quan ly theo quy dinh.

3. Vé cong tac vin thw, luu triv

- T chirc thu thap ddy di ho so, tai liéu ctia don vi (vin ban di, vin ban
dén, hd so dai hoi, sd ghi bién ban hop...); tdp hop theo timg loai hd so, theo
timg ndm va ting nhiém ky (cé bang danh muc tai liéu theo mau giri kém).

- Giao ndp s6 giao nhan van ban mat va cac van ban méat ctia don vi va
toan bo hd so, tai lidu... vé kho luu trit Lién doan Lao ddng tinh (qua Van
phong) theo timg don vi trudc ngay 26/02/2025 dé phuc vu cho viéc chinh Iy tai
lidu.

4. T6 chirc thwe hién

Can cr cac ndi dung trén yéu cau cac cong doan nganh va tuong duong
thudc dién két thic hoat dong theo Dé an sé 02/PA-LPLD ngay 15/01/2025 cia
Ban Thudng vu Lién doan Lao ddng tinh va céc cong doan cip trén truc tiép co
s& lién quan chil dong trién khai thyuc hién c6 chét lugng, dang thoi gian.

Trong qu4 trinh trién khai, néu cé vuéng mic, khé khin hozc c6 kién nghi
d& xuét, cac don vi phan anh vé Lién doan Lao dong tinh qua céc ban chuyén
mén phu trach dé duoc huéng dan, hd trg./.

Noi nhin:
- Uy vién BTV LDLD tinh;
- Cac Ban LDLD tinh;

-CacCb cép trén truc tiép co sO;
- Luu: VT.
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